
La ponctuation

A l'écrit, la ponctuation est un élément essentiel qui nous permet de comprendre le sens des 
phrases et des textes.
 

Il existe différents éléments de ponctuation.

  Les points.

En effet, nous pouvons utiliser différents types de points. Les points servent tous à terminer une 
phrase.

 Pour éviter de se tromper, on considère qu'une phrase donne au lecteur une idée ou une 
information. Dès que l'on donne une autre information ou que l'on change de sujet, on doit 
rédiger une autre phrase :

Il pleuvait toute la journée. La télé ne marchait pas.

Il y a ici deux idées différentes donc chaque idée sera présentée dans une phrase.

Attention, nous verrons plus tard comment il est possible de présenter des idées différentes dans 
une seule phrase avec l'aide des phrases complexes. 



Les différents types de points.

Le plus connu est le point :  .  

Celui-ci sert à terminer une phrase. Généralement c'est une phrase déclarative. A chaque 
fois qu'une phrase se termine par un point, la voix du lecteur descend. 

Les chiens aboyaient dès l'aube.     Les voisins n'étaient pas contents. 

Le point d'exclamation :   !

Il sert à conclure une phrase exclamative ( et parfois aussi une phrase injonctive). Il renforce 
par sa présence le sentiment exprimé dans la phrase. Quand on lit une phrase de ce type, il 
faudra faire ressortir ce sentiment.

Il fait beau aujourd'hui.                                         Il fait beau aujourd'hui!
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phrase déclarative. La 
lecture est neutre.

phrase  exclamative avec un point d'exclamation. 
Dans la lecture il faudra donner, retranscrire une 
idée de surprise, de joie ...



Le point d'interrogation : ?

Il est présent dans toutes les questions. Quand on arrive à la fin d'une phrase interrogative, il faut 
que la voix monte.

Est-ce qu’il fait beau aujourd’hui ? 

Le point de suspension :  ...

Les points de suspension fonctionnent comme un seul point si ce n'est qu'ils indiquent que la 
phrase est coupée par une personne ou un évènement. 

« - J'allais aller à la plage. Juste le ...
- Tu rêve, répondit le père énervé, va faire tes devoirs! »

On se sert aussi des points de suspension pour exprimer une attente, une pause dans une 
narration.

Il s’assit et regarda le ciel…

En haut du rempart, le soldat entama sa surveillance. La nuit allait être longue ...
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La virgule.

La virgule est un autre élément essentiel dans la construction d'une phrase mais son utilisation 
est très différente de celle du point. Quand on lit une phrase et qu'on atteint la virgule, il faut 
marquer une courte pause. Elle est employée :

- quand on accumule des idées ou des personnes:

 Louna, Mathieu, Louis et Mélissa restent à la maison aujourd'hui.

Remarque bien qu'il y a un et juste avant la dernière personne ou le dernier objet de la liste! 

- Quand il y a un complément circonstanciel en début de phrase. 

Le lendemain, il se lança dans la construction de sa maison.

A cause de la sécheresse, plus rien ne pousse. 
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- Quand on veut mettre en valeur un adjectif qualificatif ou une description, 

  Pénible, l'enfant réveilla ses pauvres parents. 

 Depuis 2 jours, la machine à café, pourtant achetée une fortune, ne fonctionnait plus. 

Attention à ne pas abuser des virgules. Il est par exemple interdit d'en placer une entre le sujet et 
le verbe s'il n'y a pas d'autres mots entre.

Le facteur, apporta le colis. 

Le facteur, en retard dans sa tournée, apporta le colis. 

Cette virgule n'est pas correcte.

Ces deux virgules sont correctes car 
elles encadrent une description.



Quand tu rédiges une phrase, il ne faut pas trop abuser des virgules car le lecteur perdrait vite le 
sens de ce que tu veux exprimer.

Il s'approcha du bord de l'eau, de magnifiques dauphins, qui naviguaient en groupe, tournoyaient 
,joyeusement, il osa alors plonger, avec la furieuse envie de les rejoindre.

La phrase du dessus n’est pas correcte. Il y a trop de virgule et pas assez de 
point. N’oublie pas que dès que l’on change de sujet, on doit terminer la 
phrase!

Il s'approcha du bord de l'eau. De magnifiques dauphins, qui naviguaient en groupe, tournoyaient 
joyeusement. Il osa alors plonger, avec la furieuse envie de les rejoindre.

Les deux points :   : 

C'est un élément de ponctuation qui ne termine pas une phrase. Les deux points servent à 
exprimer une conséquence. On peut remplacer les deux points par donc.

Il avait lu le résumé du film la veille : il ne fut pas surpris en le voyant.
donc
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